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Nomor : 4549/PK.03.04.06/PSMA                                    
Sifat : Biasa                    
Lampiran : 1 (satu) lembar  
Perihal : Data Kelulusan dan Surat Keterangan,     
 Lulus SMA Tahun Pelajaran 2022/2023  
                     
 
 

Menindaklanjuti Peraturan Kepala Badan Standar, Kurikulum dan 

Asesmen Pendidikan, Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan 

Teknologi Nomor 004/H/EP/2023 tanggal 23 Januari 2023 tentang Pedoman 

Pengelolaan Blangko Ijazah Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah 

Tahun Pelajaran 2022/2023 dinyatakan bahwa : 

1. Pasal 4 bahwa Satuan Pendidikan menetapkan kelulusan peserta didik 

sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku; 

2. Pasal 5 bahwa Penetapan kelulusan sebagaimana dimaksud dalam pasal 

4 dituangkan dalam bentuk: 

a. Surat keterangan lulus; dan 

b. Ijazah, 

yang ditandatangani oleh kepala satuan pendidikan;  

3. Pasal 6 ayat (1) bahwa Surat keterangan lulus sebagaimana dimaksud 

dalam pasal 5 huruf (a) bersifat sementara sampai dengan diterimanya 

ijazah  oleh peserta didik; 

4. Pasal 6 ayat (2) bahwa Surat keterangan lulus sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1)  diterbitkan pada tanggal pengumuman kelulusan; 

5. Pasal 6 ayat (3) bahwa surat keterangan lulus sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1) sekurang-kurangnya mencantumkan rata-rata nilai peserta 

didik yang sama dengan nilai yang akan ditulis dalam blangko ijazah. 

6. Pasal 6 ayat (4) bahwa Satuan pendidikan, Penyelenggara Satuan 

Pendidikan yang diselenggarakan oleh masyarakat, dan/atau Dinas tidak 

diperkenankan untuk menahan atau tidak memberikan surat keterangan 

lulus kepada peserta didik yang telah ditetapkan lulus dengan alasan 

apapun.  

7. Pasal 7 bahwa tanggal pengumuman kelulusan peserta didik sebagamana 

dimaksud dalam Pasal 6 ayat (2) ditetapkan sebagai berikut: 

a. Ketentuan SD, SDLB, Program Paket A atau bentuk lain yang sederajat 

ditetapkan tanggal 8 Juni 2023; 

       Kepada  
Yth.Kepala Cabang Dinas     

   Pendidikan Provinsi Jawa        
Barat Wilayah  I – XIII 

         di 
               Tempat 
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b. Ketentuan SMP, SMLB, Program Paket B atau bentuk lain yang 

sederajat ditetapkan tanggal 8 Juni 2023; dan 

c. Ketentuan SMA, SMALB, SMK, Program Paket C atau bentuk lain yang 

sederajat ditetapkan tanggal 5 Mei 2023. 

 

 Sehubungan dengan hal-hal termaksud di atas, kami sampaikan beberapa 

hal sebagai berikut: 

1. Cabang Dinas Pendidikan Wilayah menunjuk pengelola blangko ijazah 

yang dituangkan dalam Surat Perintah,  yang bertugas :  

a. Mendata jumlah siswa SMA kelas XII Tahun Pelajaran 2022/2023 yang 

melaksanakan ujian sumatif Akhir Jenjang per satuan pendidikan; 

b. Mendata jumlah siswa SMA Tahun Pelajaran 2022/2023 yang lulus per 

satuan pendidikan; 

c. Mengirimkan rekapitulasi data jumlah keperluan blangko ijazah SMA 

per satuan pendidikan (data kelulusan siswa) dalam format exel ke 

Bidang Pembinaan SMA melalui email kurikulumpsma@gmail.com 

d. Mendistribusikan blangko ijazah SMA ke satuan pendidikan; 

e. Melayani/memfasiitasi penggantian blangko ijazah yang cacat, 

kesalahan tulis dan kekurangan ijazah; 

f. Merekap penatausahaan ijazah dari satuan pendidikan dan 

melaporkannya  ke Bidang Pembinaan SMA. 

 
2. Surat Keterangan lulus (contoh fomat terlampir) dibuat dengan ketentuan 

sebagai berikut : 

a. Menggunakan kertas dengan kop sekolah masing-masing; 

b. Memuat identitas siswa; 

c. Mencantumkan pernyataan kelulusan; 

d. Memuat nilai yang diperoleh dari Satuan Pendidikan sesuai dengan 

ketentuan pada Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, 

dan Teknologi Nomor 21 Tahun 2022 tentang Standar Penilaian 

Pendidikan pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan 

Dasar, dan Jenjang Pendidikal Menengah per mata pelajaran dan 

Rata-rata Nilai (sama dengan halaman belakang Ijazah); 

e. Nilai Sumatif Akhir Jenjang ditulis dengan menggunakan bilangan 

bulat dalam skala 0-100 dengan pembulatan 2 (dua) angka di 

belakang koma; 

f. Rata-rata Nilai Sumatif Akhir Jenjang ditulis dengan rata-rata nilai 

dalam skala 0-100 dengan pembulatan 2 (dua) angka di belakang 

koma;   

g. Ditandatangani oleh kepala sekolah dengan titi mangsa surat  5 Mei  

2023; 

h. Ketentuan tanggal kelulusan berlaku juga untuk Satuan Pendidikan 

Kerjasama (SPK); 
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i. Tanggal penetapan rapor semester 2 bagi peserta didik kelas terakhir 

adalah pada tanggal rapat penentuan kelulusan dari satuan 

pendidikan, yaitu tanggal 4 Mei 2023 

 

Demikian kami sampaikan untuk ditindaklanjuti dan diinformasikan ke 

seluruh satuan pendidikan se Provinsi Jawa Barat di wilayah kerja masing-

masing. Atas perhatian dan kerjasamanya, disampaikan terima kasih. 

   
          KEPALA DINAS PENDIDIKAN 

           PROVINSI JAWA BARAT 
    

 

  

 

 

 

 

Tembusan Yth.: 
1. Pengawas SMA se-Jawa Barat; 
2. Kepala SMA se-Jawa Barat.  

  

Ditandatangani secara elektronik oleh : 
KEPALA DINAS PENDIDIKAN 
PROVINSI JAWA BARAT 
 

Drs. WAHYU MIJAYA, S.H., M.Si. 
Pembina Utama Muda 
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Lampiran 1 surat  
Nomor : 4549/PK.03.04.06/PSMA 
Tanggal  : 20 Maret 2023 
 
 

REKAPITULASI KELULUSAN SISWA TAHUN PELAJARAN 2022/2023 
SMA NEGERI  DAN SWASTA 

KABUPATEN/KOTA : …………………………………………………. 
 
 

 
NO 

 
NPSN 

 
NAMA 

SEKOLAH*) 

JUMLAH KELAS XII JUMLAH SISWA LULUS JUMLAH SISWA TIDAK LULUS 

IPA IPS Bahasa SPK IPA IPS Bahasa SPK IPA IPS Bahasa SPK 

1.  
 

             

2.  
 

             

3.  
 

             

4.  
 

             

5.  
 

             

6.  
 

             

7.  
 

             

8.  
 

             

9.  
 

             

10.  
 

             

dst.               
*) Diurutkan sesuai dengan urutan NPSN 

 
                                                                       ………………….., ……………. 2023 

 
Kepala Cabang Dinas Pendidikan  
Wilayah …………………… 
 
 
 
………………………………………. 
NIP. 
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Lampiran 2 surat  
nomor  : 4549/PK.03.04.06/PSMA 
Tanggal : 20 Maret 2023  
 
 
                                                                   KOP SEKOLAH 
                                                                      

 
SURAT KETERANGAN LULUS 

 
Kepala …….………………………………………….  selaku Ketua Penyelenggara Ujian 
Sekolah Tahun Pelajaran 2022/2023 berdasarkan:  
1. Ketuntasan dari seluruh program pembelajaran pada kurikulum 2013; 
2. Kriteria kelulusan dari satuan pendidikan sesuai dengan peraturan perundang-

undangan; 
3. Rapat Pleno Dewan Guru tentang Kelulusan pada tanggal …………….  
 
menerangkan bahwa: 

 
Nama     : ……………………………………………… 
Tempat dan Tanggal Lahir  : ……………………………………………… 
Nama Orang Tua   : ……………………………………………… 
Nomor Induk Siswa   : ……………………………………………… 
Nomor Induk Siswa Nasional  : ……………………………………………… 
Peminatan/Kompetensi Keahlian : ……………………………………………… 
Dinyatakan    : L U L U S 
 

dengan nilai sebagai berikut: 
 

No Mata Pelajaran 
 

Nilai Ujian 
Sekolah 

Kelompok A/Muatan Nasional *) 

1. Pendidikan Agama dan Budi Pekerti 82 

2. Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 84 

3. Bahasa Indonesia 85 

dst.   

Kelompok B/Muatan Kewilayahan *) 

1.   

2.   

3.   

dst.   

Kelompok C/MuatanPeminatan Kejuruan *) 

1.   

2.   

3.   

dst.   

 Rata-rata 83,67 

 
…………………………….., 5 Mei 2023 
Kepala Sekolah, 

 
 
 
 

………………………………………….. 
NIP……………………………………… 

   
Keterangan:  
*)     Sesuaikan mata pelajaran dengan tingkatan dan jenis satuan pendidikan 
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Lampiran 3 surat  
Nomor : 4549/PK.03.04.06/PSMA 
Tanggal  : 20 Maret 2023 
 

LAPORAN PENATAUSAHAAN BLANGKO IJAZAH SMA  
TAHUN PELAJARAN 2022/2023 

SMA NEGERI  DAN SWASTA 
KABUPATEN/KOTA : …………………………………………………. 

 
 

 
NO 

 
NPSN 

 
NAMA 

SEKOLAH*) 

 
NISN 

 
NAMA PESERTA DIDIK 

KURIKULUM 2013 KODE IJAZAH 

IPA IPS Bahasa SPK 

1. ……. 
 

………… …. 
…. 
…. 

  ….. 
….. 
….. 
….. 
….. 
dst 

…………….. 
…………….. 
…………….. 
…………….. 
....…………. 

……………… 
……………… 
……………… 

dst 

v 
v 
v 
 

 
 
 
v 
v 
v 
 

 
 
 
 
 
 
v 
v 
v 

 ……………… 
……………… 
……………… 
……………… 
……………… 
……………… 
……………… 
……………… 
……………… 

2. ……. 
 

………… …. 
…. 
…. 
…. 
…. 
…. 
dst 

…………….. 
…………….. 
…………….. 
……………. 
……………. 
……………. 

dst 

v 
v 
v 
 

 
 
 
v 
v 
v 

  ……………… 
……………… 
……………… 
……………… 
……………… 

3. ……. 
 

………… …. 
…. 
…. 
…. 
…. 
dst 

…………….. 
…………….. 
…………….. 
……………… 
……………… 

dst 

 v 
v 
v 
v 
v 
 

   ……………… 
……………… 
……………… 
……………… 
……………… 

4. ……. 
 

………… …. 
…. 
…. 
dst 

…………….. 
…………….. 
…………….. 

dst 

 v 
v 
v 
 

  ……………… 
……………… 
……………… 

5. ……. 
 

………… …. 
…. 
…. 
dst 

…………….. 
…………….. 
…………….. 

dst 

   v 
v 
v 
 

……………… 
……………… 
……………… 

dst.          
 
Keterangan: 
1. Data dibuat dalam format exell 
2. *) Diurutkan sesuai dengan urutan NPSN 

 
                                                                       ………………….., ……………. 2023 

 
Kepala Cabang Dinas Pendidikan  
Wilayah …………………… 
 
 
 
………………………………………. 
NIP. 
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